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1. HALAMAN LOGIN OPERATOR 
Ketikan alamat https://simsarpras.ummetro.ac.id 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Masukkan Username dan Password, kemudian klik tombol Login. Setelah berhasil login, 

maka akan masuk ke halaman dashboard ( Gambar 2.1). 
 
 
 

 

2. HALAMAN DASHBOARD 
Dashboard merupakan tampilan awal yang akan dilihat oleh operator. 
Pada dashboad Sistem SIMSARPRAS, terdapat 6 Menu yaitu : Asset Tanah, Asset 
Gedung, Asset Barang, Inventaris, Pengadaan dan Penjadwalan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar 2.1. Tampilan dashboard sistem SIMSARPRAS 

Gambar 1.1. Tampilan halaman login  

https://simsarpras.ummetro.ac.id/
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3. MENU ASSET TANAH 
Pada Menu asset tanah, terdapat beberapa fitur. Yaitu, fitur tambah baru asset, fitur 
pencarian data asset tanah, fitur cetak ( print ) daftar asset tanah dan fitur detail data 
asset tanah (Lihat Gambar 3.1). 
 

   
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
a. Fitur Tambah Baru Asset Tanah 
Untuk tambah baru asset tanah, klik tombol ( + ), kemudian akan muncul ke form tambah 
asset tanah (Lihat pada gambar 3.2). Isikan field-fieldnya sesuai dengan data yang 
dibutuhkan, kemudian klik tombol Simpan Asset Tanah.  
 

 Note : Perhatikan cara pengisian pada gambar 3.2. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar 3.1. Tampilan Awal Menu Asset Tanah 

Gambar 3.2. Tampilan Form Tambah Asset Tanah 
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b. Fitur Cetak ( Print Out ) Daftar Asset Tanah 
Untuk fitur cetak daftar data asset tanah (Print Out), klik tombol tombol  

 Maka akan muncul tampilan cetak, kemudian klik Cetak. (Lihat pada gambar 3.3). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
c. Fitur Detail Asset Tanah 

Untuk masuk ke Fitur Detail Asset Tanah klik tombol  
Di dalam detail asset tanah berisi rincian data asset tanah. Kemudian terdapat fitur 
Edit Data dengan cara klik tombol              . Dan terdapat fitur Hapus Data dengan klik 
tombol  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar 3.4 Tampilan Detail Asset Tanah 

Gambar 3.3 Tampilan Cetak Daftar Asset Tanah 
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Untuk edit / ubah data asset tanah, setelah klik tombol  
Maka akan tampil form edit, silahkan ubah data sesuai dengan kebutuhan dan tetap di 
perhatikan cara pengisian data sesuai dengan gambar 3.2 di atas. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
   
  
 
 
 
 
 
 
 

Gambar 3.5. Tampilan Fitur Edit / Ubah Data Asset Tanah 
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4. MENU ASSET GEDUNG 
Pada Menu Asset Gedung, terdapat beberapa fitur. Yaitu, fitur tambah baru asset, fitur 
pencarian data asset gedung, fitur cetak ( print ) daftar asset gedung dan fitur detail 
data asset gedung (Lihat Gambar 4.1). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

a. Fitur Tambah Baru Asset Gedung 
Untuk tambah baru asset gedung, klik tombol ( + ), kemudian akan muncul ke form tambah 
asset gedung (Lihat pada gambar 4.2). Isikan field-fieldnya sesuai dengan data yang 
dibutuhkan, kemudian klik tombol Simpan Asset Gedung.  
 
Note : Perhatikan cara pengisian pada gambar 4.2. 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar 4.2. Tampilan Form Tambah Asset Gedung 

Gambar 4.1. Tampilan Awal Menu Asset Gedung 
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b. Fitur Cetak ( Print Out ) Daftar Asset Gedung 
Untuk fitur cetak daftar data asset gedung (Print Out), klik tombol tombol  

 Maka akan muncul tampilan cetak, kemudian klik Cetak. (Lihat pada gambar 4.3). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
c. Fitur Detail Asset Gedung/Bangunan 

Untuk masuk ke Fitur Detail Asset Tanah klik tombol  
Di dalam detail asset gedung terdapat terdapat fitur Edit dengan cara klik tombol        . 
Dan terdapat fitur Hapus Data dengan klik tombol  
Dan untuk menambahkan ruangan pada Gedung, maka klik tombol  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar 4.4 Tampilan Detail Asset Gedung 

Gambar 4.3 Tampilan Fitur Cetak Daftar Asset Gedung 



PANDUAN PENGGUNAAN APLIKASI SIMSARPRAS PUSTIK UMMETRO 

8 | PANDUAN PENGGUNAAN SIMSARPRAS OLEH SARPRAS 

 

 p 

Untuk Edit Data setelah anda klik tombol         
Maka akan tampil form edit asset gedung/bangunan, isikan sesuai perubahan dan klik 
Simpan Asset Bangunan. 

 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
Untuk menambahkan Ruangan, setelah klik tombol  

Maka akan masuk form tambah ruangan. Isikan data sesuai dengan petunjuk 
Gambar 4.6. Jika dikira sudah selesai, maka klik Simpan Data Ruang. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar 4.5. Tampilan Fitur Edit / Ubah Data Asset Gedung 

Gambar 4.6. Tampilan Fitur Tambah Ruangan pada Gedung 
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5. MENU ASSET BARANG 
Pada Menu Asset Barang, terdapat beberapa fitur. Yaitu, fitur tambah baru asset barang, 
fitur pencarian data asset, fitur cetak ( print ) daftar asset dan fitur detail data asset 
barang. (Lihat Gambar 5.1). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

a. Fitur Tambah Baru Asset Barang 
Untuk tambah baru asset barang, klik tombol ( + ), kemudian akan muncul ke form tambah 
asset barang (Lihat pada gambar 5.2). Isikan field-fieldnya sesuai dengan data yang 
dibutuhkan, kemudian klik tombol Simpan Data Barang.  
 
Note : Perhatikan cara pengisian pada gambar 5.2. 

 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar 5.2. Tampilan Form Tambah Asset Barang 

Gambar 5.1. Tampilan Awal Menu Asset Barang 
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b. Fitur Cetak ( Print Out ) Daftar Asset Barang 
 

Untuk fitur cetak daftar data asset gedung (Print Out), klik tombol tombol  
 Maka akan muncul tampilan cetak, kemudian klik Cetak. (Lihat pada gambar 5.3). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
c. Fitur Detail Asset Barang 
Untuk masuk ke Fitur Detail Asset Barang klik tombol  
Di dalam detail asset barang berisi rincian data asset barang. Dan terdapat fitur Hapus 
Data dengan klik tombol  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar 5.4 Tampilan Detail Asset Barang 

Gambar 5.3 Tampilan Fitur Cetak Daftar Asset Barang 
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6. MENU INVENTARIS 
Pada Menu Inventaris, terdapat beberapa fitur. Yaitu, Menu Data Inventaris Ruangan, 
fitur input inventaris, fitur update inventaris, Fitur riwayat kerusakan barang, fitur 
mutasi barang inventaris, fitur penghapusan barang dan Menu Data Penghapusan. 
(Lihat Gambar 6.1). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

a. Menu Data Inventaris Barang 
Di dalam Menu data inventaris barang, yaitu fitur filter inventaris barang dan Download 
Data Inventaris Barang. 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar 6.2. Tampilan Menu Data Inventaris Barang 

Gambar 6.1. Tampilan Awal Menu Inventaris 
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b. Data Penghapusan 
Di dalam Menu Data Penghapusan, yaitu Filter Penghapusan Inventaris 
Barang dan Fitur Download Data Penghapusan. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
c. Fitur Input Inventaris 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar 6.4 Tampilan Form Input Inventaris 

Gambar 6.3 Tampilan Menu Data Penghapusan  
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d. Update Inventaris 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
e. Fitur Riwayat Kerusakan Barang 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar 6.5. Tampilan Form Update Inventaris 

Gambar 6.6. Tampilan Form Riwayat Kerusakan Barang 
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f. Fitur Mutasi Barang Inventaris 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

g. Fitur Penghapusan Barang 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar 6.7. Tampilan Form Mutasi Barang Inventaris 

Gambar 6.8. Tampilan Form Penghapusan Barang 
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7. MENU PENGADAAN 
Pada Menu Pengadaan, terdapat beberapa fitur. Yaitu, fitur buat pengadaan, fitur detail 
data permohonan, fitur pencarian, fitur daftar SPP, dan fitur daftar SPM. 
(Lihat Gambar 7.1). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

a. Fitur Buat Pengadaan 
Untuk buat pengadaan, klik tombol                   kemudian akan muncul ke form buat 
pengadaan (Lihat pada gambar 7.2). Isikan field-fieldnya sesuai dengan data yang 
dibutuhkan, kemudian klik tombol Simpan Pengadaan.  

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

Gambar 7.2. Tampilan Form Buat Pengadaan 

Gambar 7.1. Tampilan Awal Menu Pengadaan 
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b. Fitur Detail Pengadaan 
Untuk masuk ke Fitur Detail pengadaan klik tombol  
Di dalam detail pengadaan terdapat fitur tambah pengadaan Asset dan Non Asset.  
Untuk menambahkan pengadaan kategori Asset maka klik tombol   lalu isikan 
data yang di butuhkan (Lihat Gambar 7.3). 
Dan Untuk menambahkan pengadaan kategori Non Asset, klik tombol           lalu 
isikan data yang di butuhkan (Lihat Gambar 7.4). 
Dan juga terdapat fitur Hapus Data dengan klik tombol  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 

Gambar 7.4. Tampilan Form Pengadaan Kategori Non Asset 

Gambar 7.3 Tampilan Form Pengadaan Kategori Asset 
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c. Menu Daftar SPP 
Untuk pembuatan SPP, maka klik tombol    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Setelah Pembuatan SPP, kemudian masuk ke Menu Daftar SPP untuk melihat 
SPP yang di ajukan. Untuk cetak SPP klik tombol  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar 7.5. Tampilan Pembuatan SPP 

Gambar 7.6. Tampilan Menu Daftar SPP 
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d. Menu Daftar SPM 
Setelah Pengadaan Baru di otorisasi, Surat Perintah Membayar akan keluar pada menu 
ini. Dan untuk mencetak SPM, klik tombol  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

8. MENU PENJADWALAN RUANGAN 
Pada menu ini, terdapat Fitur Tambah Penjadwalan Ruang, Fitur Filter Gedung dan 
Ruangan. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

Gambar 7.7. Tampilan Menu Daftar SPM 

Gambar 8.1. Tampilan Menu Penjadwalan Ruang 
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 Untuk melihat Daftar Penjadwalan Ruang, maka masuk kembali ke Menu Penjadwalan. 

 
 

Gambar 8.2. Tampilan Form Tambah Penjadwalan Ruang 

Gambar 8.3. Tampilan Form Tambah Penjadwalan Ruang 


